Regulamin edukacji zdalnej
obowiazujacy w Zespole Szkét Plastycznych
we Wroctawiu

§1
Postanowienia wsgpne

. Dyrektor, ze wzgjdu na sytuaej w jakiej znajduje siszkota, w porozumieniu

z organem prowadeym i lokalrg stacp sanitarno—epidemiologicanmaze podaé

decyzg o:

1.1. pozostawieniu stacjonarnego trybu nauki,

1.2.wdrozeniu trybu nauczania zdalnego,

1.3.wdrozeniu trybu nauczania hybrydowego,

1.4. ponownym przywroceniu stacjonarnego trybu nauki.

. J&ili szkota znajduje siw strefie czerwonej luboitej, decyzg o zmianie trybu nauczania

maoze podj¢:

2.1. Dyrektor szkoty — przy akceptacji organu prowsmEgo i lokalnej stacji sanitarno—
epidemiologicznej,

2.2. Paastwowy Inspektor Sanitarny, naktag@jna szka obowgzek zmiany trybu
nauczania.

. Zarzdzenie publikowane jest bezzwitocznie na stronieridtowej szkoty oraz

przesytane do wychowawcow, nauczycieli oraz prackéwm administracji i obstugi.

. Wychowawcy maj obowizek bezzwtocznie poinformowaodzicow i uczniow

0 zarzdzeniu Dyrektora za pomgdziennika elektronicznego.

. Pracownicy administracji i obstugi w trakcie zdajoéhybrydowego trybu pracy szkoty

wykonujg swoje obowdzki zgodnie z harmonogramem ustalonym i zatwiergiaoprzez

Dyrektora szkoty.

§2
Ogolne warunki pracy zdalnej

. Pracodawca zobowzuje sé do organizowania procesu pracy w Sposob Zimij acy
nauczanie zdalne/hybrydowe.

. Pracownicy wykonuj prae zdalrg na sprzcie prywatnym. W przypadku gdy nauczyciel
nie dysponuje odpowiednimi ngdziami lub nie posiada warunkéw do realizacji
zdalnego nauczania w warunkach domowych, niezwiedmformuje o tym fakcie
Dyrektora szkoty. W takiej sytuacji Dyrektor szkdty miare maozliwosci) zapewnia
sprzt stuzbowy dosgpny na terenie szkoty lub udephia sprzt stuzbowy do
uzytkowania wwarunkach domowych.

. Wykonywanie pracy w formie zdalnej nie zwalnia praaika z obowdzku
przestrzegania postanowipolityki ochrony danych osobowych przigj u pracodawcy
wraz z dokumentami pogzanymi.

. Zdalne nauczanie realizowane jest gtdwnie jakojéekgnchroniczne za pompoarzdzi
umazliwiajgcych poczenie on-line z uczniami (w szczeg@oioz zastosowaniem
platformy Microsoft 365).



5. W celu uzupetnienia nauczania synchronicznego wreglu zr@énicowania form i metod
pracy dydaktycznej nauczyciele mogracowé w sposob asynchroniczny. Udgstianie
uczniom materiatow do realizacji poszczegolnychazad czasie odroczonym powinno
odbywa si¢ za pdrednictwem platformy Microsoft 365 lub dziennik&leironicznego
lub poczty stabowej.

6. O wyborze sposobu prowadzeniacgay ramach edukacji zdalnej decyduje nauczyciel
z uwzgkdnieniem specyfiki nauczanego przedmiotu, bezpiestaea w cyberprzestrzeni
oraz maliwosci technicznych wszystkich uczestnikow tego procesu

7. W czasie zdalnego/hybrydowego trybu pracy nauckyest zobowszany do realizaciji
podstawy programowej zgodnie z obgmijacym tygodniowym rozktadem zsj.

W szczegblnej sytuacji Dyrektor, po zggiicciu opinii rady pedagogicznej, me
czasowo zmodyfikowaodpowiednio tygodniowy rozktad zgjlub semestralny rozkiad
zaj¢ w zakresie prowadzonych w jednostce systesiaty zap¢ z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtdub innego sposobu realizacji tych &aj

8. Nauczyciele majobowihzek dostosowarealizac{ programu nauczania do nedzi,
ktore stosuyj w nauczaniu zdalnym ze szczegolnym uwdgleniem indywidualnych
potrzeb rozwojowych oraz mlwosci psychofizycznych i technicznych uczniéw.

9. Nauczyciele mogdokon& modyfikacji w rozktadach materiatlu danego przedmiak,
aby umaliwita ona realizagj podstawy programowej.

10. Wszystkie lekcje przeprowadzone w formie zdalnejaidwywane gw formie zapisu
tematu i frekwencji w dzienniku elektronicznym.

11.Zadania z poszczegolnych przedmiotéw powinng frzekazywane uczniom
z zachowaniem zasady rownomiernego gi®mia ich prag.

12.Rodzice/prawni opiekunowie mgpbowigzek zapewrd uczniowi niezkdny sprzt do
realizacji nauki w trybie zdalnym, przy czym eweaalhe braki odpowiednich naydzi
zgtaszaj do wychowawcy klasy.

13. Wychowawca monitoruje dagi uczniow do nakgzi pracy zdalnej i bezzwitocznie
przekazuje informacje o zaistniatych trudaach Dyrektorowi szkoty, ktéry w miar
mozliwosci udosgpnia sprzt szkolny.

14.Uczer zobowpnzany jest do codziennego logowaniawisystemie Librus i bigcego
sprawdzania wiadonsoi oraz terminarza.

15.W przypadku problemow technicznych lub organizagginuczé lub rodzic/prawny
opiekun powinien bezzwtocznie powiadd@mauczyciela/wychowavedklasy.

16.W przypadku kiedy choroba unietiisvia uczniowi nauk, rodzice/prawni opiekunowie
bezzwtoczne informigjo tym fakcie wychowawgklasy, a ten przekazuje informac;j
nauczycielom.

17.Jeli w ciggu tygodnia uczenie odczyta wiadomiai lub nie uczestniczy w zgiach on-
line, a nie ma informacji o przyczynach jego abgenauczyciel prowadgcy lekcg jest
zobowpzany powiadond o tym fakcie wychowawgklasy.

18.Wychowawca ma obowzek podj¢ proke kontaktu z uczniem lub rodzicem/prawnym
opiekunem w sytuacji wagj opisanej i wyjani¢ przyczyny absencji ucznia. Fakt ten
powinien odnotowaw dzienniku elektronicznym w zaktadce ,Kontaktyadzicami”.

19.W przypadku nieudanej préby kontaktu z uczniemrldricem/prawnym opiekunem
wychowawca informuje Dyrektora szkoty o braku readji materiatu przez ucznia.

20.Jezeli Dyrektor nie lpdzie mogt s skontaktowa z rodzicem/prawnym opiekunem,
powiadamia o tym fakcie organ prowady szkot.



21.Komunikacja ze szkat wymiana stabowych danych powinna odbywaie przez
dziennik elektroniczny lub shbowe konta mailowe nauczycieli.

§3
Zasady prowadzenia bezpiecznej lekcji on-line

=

Administratorem danych przetwarzanych w ramach adjikdalnej jest Szkota.

2. Informacje dotycace zasad przetwarzania i ochrony danych osobowydane s
w Zasadach przetwarzania danych osobowychedogth na stronie internetowej szkoty.

3. Administratorem danych przetwarzanych w gdezach, systemach, aplikacjach
stuzacych do ksztatcenia na odle§égest dostawca danego rozeania.

4. Nauczyciele i uczniowie mapbowizek zapoznasi¢ z regulaminami i Politykami
prywatngci dostawcow ustug i rozgzan wykorzystywanych w nauczaniu zdalnym.

5. Nauczyciel mae przetwarza&dane osobowe uczniéw i ich rodzicow tylko w celach
zwigzanych z wykonywaniem swoich obaakow stizbowych.

6. Szkota zapewnia nagdzia umaliwiajace nauczycielom prowadzenie gagdalnych oraz
bezpieczn komunikacg z uczniami i rodzicami.

7. W lekcji udziat mog brat jedynie uczniowie z danej klasy, zidentyfikowgmdpisani
imieniem i nazwiskiem. W zegiach nie mog uczestnicz§ osoby postronne.

8. Organizatorem i prowadeym lekcg jest nauczyciel i tylko on ma prawo do wyciszania
uczestnikow i decydowania, kto udgstia swoj ekran

9. W systemie nauczyciel me publikowa jedynie ogélne materiaty edukacyjne, bez
ujawniania danych osobowych uczniéw lub rodzicéw.

10.Linki do lekcji nie powinny by publikowane na stronie internetowej lub Facebooku
Szkoty.

11.Informacja o formie i terminie spotkania on-lingdkie przekazywana uczniom,
rodzicom/prawnym opiekunom za pomatziennika elektronicznego najpej w dniu
poprzedzajcym lekcg zaplanowas w takiej formie.

12.0becndc¢ ucznia na zgriach on-line jest ewidencjonowana i odnotowywandzvenniku

elektronicznym w zaktadce frekwencja.

§5

Zasady weryfikowania wiedzy, informowanie o posfpach ucznia w nauce
oraz otrzymanych ocenach

1. Postpy ucznidbw w nauceasmonitorowane na podstawie biaeych osignie¢ w pracy
zdalnej (nauczanie w czasie rzeczywistym) lub ndspawie wykonanych prac, projektow
itp. w czasie odroczonym.

2. Ucze i jego rodzice/prawni opiekunowig siformowani o posjpach w nauce
i otrzymanych ocenach za pomatziennika elektronicznego.

3. Nauczyciel mae wymaga od ucznidw wykonania zada prac itp. umieszczonych
w Internecie (np. na zintegrowanych platformachkadyjnych) lub poprosio przestanie
realizacji w formie pliku drogmailows.

4. Nauczyciel jest zobowrzany kadorazowo wskazatermin wykonania zadania w trybie
pracy zdalnej.



. W trakcie realizacji zdalnego nauczania obgaujg zasady oceniania okilene
w Przedmiotowych Systemach Oceniangddaych uzupetnieniem Wewtrzszkolnego
Systemu Oceniania.

§6

Sposoby komunikowania s§ nauczycieli z rodzicami
w systemie zdalnego nauczania

. Nauczyciel na biggco informuje wychowawgi rodzica/prawnego opiekuna

o trudndgciach w opanowaniu przez ucznia wiedzy i ugtiggsci z danego przedmiotu,
wynikajacych ze specyfiki nauczania na odlegto

. Komunikacja z rodzicem/prawnym opiekunem uczniayedb st za pdrednictwem
dziennika elektronicznego.

§7
Wsparcie pedagoga w czasie trwania nauczania zdage

. Pedagog szkolny jest dephy dla ucznidw i rodzicow/prawnych opiekunéw zgedn
z ustalonym harmonogramem jego pracy.

. Harmonogram pracy pedagoga szkolnego w trakcieniemaauczania zdalnego powinien
zost& zamieszczony na stronie internetowej szkoly i tgwsony wychowawcom,
uczniom i rodzicom/prawnym opiekunom zapmnictwem dziennika elektronicznego.

. Pedagog szkolny organizuje konsultacje on-lifwwiadczy zdalg pomoc psychologiczno-
pedagogiczaw trakcie nauczania zdalnego/hybrydowego.

§8
Etykieta i zasady na lekcjach online

. Przed kadymi zagciami wylgczamy wszystko, co mamy na komputerze lub komorce.
To, co dzieje siw tle mae rozpraszai przeszkadzaw uczestnictwie w zagiach.

. Ekrany to klasa online — podobnie jak w szkole pagddekcji, rownig tutaj NIE
odzywamy sj do siebie wulgarnie, nie wgniewamy innych, nie krytykujemy, nie
obrazamy.

. Logujemy s¢ zawsze swoim imieniem i nazwiskiem, nie podszywamyod nikogo
innego, nie zmieniamy nickéw w czasie lekcji.

. Link i hasto do lekcji online jest indywidualne dtazdej klasy. Dla bezpiecastwa
wszystkich uczestnikow lekcji nie podajemy nikonmoza klasy hasta dagtu do

naszych zag.

. Lekciji nie wolno nagrywé fotografowa, robi¢ printscreendw i upublicznéaZtamanie

tej zasady wize sk nie tylko wykluczeniem z lekcji, aleze konsekwencjami prawnymi.
. Glos na zajciach zabieramy po kolei. Jest to ustalone przeko&tora prowadzi zegia
lub przez ucznia - poprzez zgtoszeniadn odpowiedzi.

. Nie podnosimy na siebie gtosu. Ani m@wiprzez komunikator, ani w trakcie aktyvéod
na forach - NIE PISZ CAPS LOCKIEM.



8. Uczniowie g zobowgzani do natychmiastowego poinformowania nauczygcjetali
zauwasg jakiekolwiek niepokajce ich sygnaly.

9. Zajecia online wymagajod wszystkich skupienia. Szanujmy swoj czas i kotizijmy
sie na tym, co dzieje sina zagciach.

10. Realizacje zadawysytanych na konta pocztowe nauczycieli powing§ ddpowiednio
zatytutowane (rodzaj zadania) i podpisane imienieazwiskiem. Nauczyciel ma prawo
nie sprawdz pracy wystanej pod pseudonimem.

§9

Srodki bezpieczaistwa dla miejsc i naradzi wykorzystywanych
do zdalnego nauczania

1. Przechowujc dane na spezie, do ktérego magmie¢ dostp inne osoby, naly uzywaé
mocnych haset dogtowych, a przed od@gjiem od stanowiska pracy ydzenie powinno
zost& zablokowane. Zalecane jest zakskonfigurowanie automatycznego blokowania
komputera po pewnym czasie bezczyumoraz zataenie odebnych kont aytkownikéw
w przypadku korzystania z komputera przez wieledboso

2. Gdy dane gprzechowywane na wdzeniach przersmych (np. pangi¢c USB), musz by¢
bezwzgédnie szyfrowane i chronione hastem, by zapéwagipowiednie bezpiecastwo
danych osobowych, w tym ochrpprzed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem
przetwarzaniem oraz przypadkgwtrat, zniszczeniem lub uszkodzeniem.

3. Nauczyciel powinien prowadzkorespondengjz uczniami i rodzicami/opiekunami
prawnymi ze stibowej skrzynki pocztowej, ktgrzapewnia mu Szkofa.

4. SzczegOlp uwag nalezy zwrdck na zabezpieczenie danych osobowych wgosanych
w przesytanych wiadomciach. Zawsze przed wystaniem wiaddwwipnalery upewné
si¢, czy niezlgdne jest wystanie danych osobowych arazamierza giwysyta ja do
wiasciwego adresata. Ponadto trzeba spragyadzy w nazwie adresu e-mail adresata nie
ma np. przestawionych lub pomgtyich znakow tak, aby nie wystaakiej wiadoméci do
0s6b nieupowanionych. Podczas wysytania korespondencji zbiorpagjinno s¢
korzyst& z opcji ,UDW”, dzicki ktorej odbiorcy wiadomgxi nie kedg widzie¢ wzajemnie
swoich adresow e-mail.

5. W przypadku korzystania z domowej sieci WiFi, aglaipewnt sie, ze zostata ona
skonfigurowana w sposéb minimalizay ryzyko wtamania, w szczegoléw:

5.1. korzystanie z Internetu powinno wymagavierzytelnienia, np. poprzez hasto,

5.2. hasto dosfpu powinno skladasie z co najmniej 8 znakdéw, w tym z @ech i matych
liter oraz cyfr i znakéw specjalnych,

5.3.jesli to mazliwe, nalezy zmient login do panelu administracyjnego routera na wgtasn

5.4.dostp do panelu administracyjnego routera jestzlmy wytacznie z urzdzen
znajdupcych sé w sieci domowej,

5.5. zostat zmieniony donmyny adres routera na inny,

5.6. porad i wsparcia w zakresie konfiguracji sieci devap w tym jej zabezpieczenia na
potrzeby pracy zdalnej, udziela szkolny administratstugi.

6. Minimalne wymagania dla ugdzenia w zakresie bezpieéstwa:
6.1.na uradzeniu jest legalne i aktualne oprogramowanie,

6.2. zostaly whczone automatyczne aktualizacje,
6.3.zostata wdczona zapora systemowa,



6.4.zostat zainstalowany i dziata w tle program antysawy,

6.5. zalogowanie do systemu wymaga uwierzytelnienia komgystaniem indywidualnego
loginu i hasta aytkownika,

6.6.wytgczono autouzupetnianie i zapatywanie hasta w przegillarce internetowej.

. Niedozwolone jest ksztatcenie na odlégtov miejscach publicznych, jak kawiarnie,

restauracje, galerie handlowe, gdzie osoby poséromogtyby ustyszefragmenty rozmow

lub zapozné si¢ z fragmentami za§.

. Dziataniami zabronionymi w pracy z ustugh:

8.1.wykorzystywanie ustugi do wysytania niechcianyclagdomdci,

8.2. udostpnianie tréci objetych ochrom praw autorskich,

8.3. przechowywanie, udogtnianie, rozpowszechnianie ¢o¢i materiatdbw zabronionych
i niezgodnych z prawem.

89
Postanowienia kaicowe

. Uzytkownicy przyjmug do wiadoméci, ze ustuga mee by monitorowana celem
zapewnienia jej bezpieczgtwa i nienaruszalioi prawa.

. Dziatania tytkownika naruszarego postanowienia niniejszego regulaminu gnog
skutkowa& czasowym lub bezterminowym blokowaniem ustugakae
odpowiedzialnécig prawn.

. Reklamacje, uwagi, komentarze oraz pytania datgeziziatania serwisu nalezgtasza
do Dyrektora Szkoty na adres poczty elektronicaz&pty:
sekretariat.zsp@wroclawskaedukacja.pl

. Szkota zastrzega sobie prawo zmiany niniejszegalaegnu w dowolnej chwili.

O zmianach gytkownicy zostaa poinformowani drog elektronicza.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulamizestosowanie majprzepisy
prawa powszechnie oboyzujacego.

Regulamin wchodzi wycie z dniem 26 palziernika 2020r.



